
２０１０年 １１月 
２１・老福連 第１０回職員研究交流集会 
各分科会 座長・助言者・記録者 各位 

２１･老福連 第１０回職員研究交流集会 
実行委員長  相羽 孝昭  

 分科会座長・助言者事前打ち合わせなどに関するお願いとお知らせ 

 

 時下ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。 

 この度は２１老福連・第１０回職員研究交流集会分科会の役割をお引き受けいただき、御礼申し上げます。 

分科会の運営について、以下の点についてお願いとお知らせをさせていただきます。 

 

① 助言者との事前打ち合わせについて 

 例年おこなっておりました「前日の事前打ち合わせ」につきましては、今年は執り行わないことにしております。

座長の方は、必ず助言者と事前に打ち合わせをおこなうようにお願いいたします。 

 

※座長・助言者をお引き受けいただいた方は、グーグル（Google）メーリングリストに全員登録済みです。今

後のご報告は基本的にメーリングリストを活用してご連絡いたします。 

また、＜ファイル＞のところには、座長・助言者の名簿もアップしましたので、座長の方はどの連絡方法が

良いかご確認いただき、分散会ごとにご連絡を取り合ってください。 

② 事前アンケート等が必要な場合について 

 事前打ち合わせとも関連しますが、例年分科会において、発表者や参加者の施設概要、事業概要などの基本情報

を共有するのに時間がかかり、議論の時間が十分に取れなかったとの声が聞かれます。 

各分科会におきまして、それらを予め各分科会参加者からアンケート等で把握しておいていただくと運営がスム

ーズになるかと思います。 

アンケートにつきましては、用紙の作成、集約、資料作成・発送も合わせてお願い致します。（不要の場合は結

構です） 

③ 添付資料について   

Ａ：お願いとお知らせ文書  ＜本ワード文書です＞ 

Ｂ：座長・助言者・記録の名簿 ＜エクセルファイル名：座長助言者記録名簿1104＞ 

Ｃ：分科会一覧データ ＜エクセルファイル名：1104分科会マスター＞ 

 ★ このファイルには以下の４つのシートを入れています。 

 ＜一覧＞ 分科会のテーマ・配役が記入された一覧表です（開催要綱に掲載している情報の更新です） 

＜演題＞ １３６タイトルの演題名をリスト化した資料です 

＜名簿＞ 本日時点での参加者データです（名簿の取り扱いにはくれぐれもご注意ください） 

＜資料＞ 本日時点での参加人数・会場・パワーポイント発表数などの一覧表です 

④ 発表原稿について   

２３の分散会で発表される原稿をそれぞれまとめ、近日中に＜ファイル＞にアップロードいたします。当該の分科

会番号の記載されたファイルから各自ダウンロードをお願いいたします。（例：Ａ－１分散会の助言者さんは、タ

イトル＜分散会Ａ-1 原稿.doc ＞からダウンロードする）このＭＬに関する作業方法等がわからない場合や、集

会運営に関するご不明な点等がございましたら、文末に記載した連絡先までお問い合わせください。 

以上 

【 連絡先 】  

特別養護老人ホーム 白十字ホーム  （担当  柿沼） 

TEL  042-392-1375  FAX 042-392-1255 Ｅ－mail yukimi.k.hakujyuuji@gmail.com   

２１世紀 ・ 老人福祉の向上をめざす施設連絡会  （担当  大谷） 

                                     TEL 075‐494-1115  FAX 075‐494‐1135  Ｅ－mail roufuku＠siren.ocn.ne.jp  


